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会计档案数字化

生成日期: 2025-10-27

样板档案室实现数据共享，设备联动。经过实体档案数字化，对电子档案数据、库房位置数据、环境数据、安
全数据等多个平台数据的整合，形成档案大数据库，进而对大数据进行定向分析，可以对管理决策提供较为直
观的依据。样板档案室依托全天候的监控与智能抓拍技术，结合对档案借阅、出入库登记信息的分析，建立档
案库房安全一体化管理手段，保证正确的人只能在正确的时间出现在正确的环境下。采用短信报警、APP报警、
微信报警、声光报警等模式，对非法行为进行提醒，同时执行既定的防非法指令，以对实体档案进行各个维度
的保护。特殊装订且拆除装订后需恢复的档案，在拆除装订物时应采用拍照等方式记录档案原貌，以便于恢复。
会计档案数字化

新影捷总部在上海市松江区，是国内较早从事并专注于以档案数字化、档案信息化建设为中心的全流程档
案服务的****，历时已超过15年，现有员工超过200人，其中研发人员超过30人。累计服务过超2000家企事业、
机关单位、国有企业和高等院校的客户，公司以上海为中心，在北京、武汉、南昌、杭州、安徽等地设立了分
公司或子公司，客户和服务区域覆盖全国大部分地区。公司在黄浦区和松江区分别设有累计超过6000平米的档
案整理及档案数字化加工基地、档案存储库房和档案人员培训基地。会计档案数字化建议将数字图像存储为单
页文件，并按档号与图像流水号的组合对图像命名。
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数字档案室要遵循标准规范。数字档案室建设应统筹协调文件管理与档案管理、档案数字化、业务工作与
档案工作、档案室与综合档案馆之间关系，严格遵循既有标准和规范进行系统设计、建设，实现文档一体、馆
室一体。整体推进。应将数字档案室建设与机关电子政务和信息化建设密切结合起来，统筹考虑数字档案室系
统功能、文件格式要求等因素，整体推进数字档案室实施方案。确保安全。数字档案室建设应建立健全安全管
理制度，按照信息安全等级保护和分级保护要求采取安全保障技术方法，配备必要的软硬件设施，完善灾难恢
复应急机制，确保数字档案室建设和运行的安全。

开发或采用功能完善、安全可靠、性能良好、方便易用的数字档案室应用系统，实现档案数字化、档案管
理各业务环节的自动化、网络化。根据数字档案室建设要求，修订完善档案工作流程、文件材料以及声像（照
片、录音、录像）电子文件归档范围和保管期限表，以及适合电子档案管理、利用、安全保障、应急处置等各
项规章制度，明确要求和权限，确保数字档案资源的规范管理，保证数字档案室运行顺畅。加大人才建设力度，
通过培训或引进人才，为数字档案室的建设和运行储备既通晓信息技术，又精通信息资源管理、知识管理的人
才。主要包括纸质档案数字化工作方案、纸质档案数字化审批书、纸质档案数字化成果移交清单等。

什么是档案数字化？档案数字化就是把纸质文档通过扫描、录入等方式将信息存储到计算机数据库中，以
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实现检索快捷方便、同步备份快速简单、存储空间小、维护方便、安全等功效。 档案数字化是随着计算机技术、
扫描技术、OCR技术、多媒体技术、存储技术的发展而产生的一种新型档案信息形态。建设数字化的档案管理
应注重对档案管理系统的选择，一款好的档案管理系统，往往对档案管理工作者完成各项档案管理工作起到事
半功倍的效果，它不仅可以提高经济效益，而且还可以大幅提高办公效率。参数的设置和调整应保证扫描后数
字图像清晰、完整、不失真，图像效果要接近档案原貌。会计档案数字化

加工场地的选择及温湿度等环境的控制不应不利于档案实体的保护。会计档案数字化

随着计算机技术、通信技术以及互联网技术的飞速发展，传统的档案管理模式遇到了严峻的挑战。档案数
字化是计算机技术、扫描技术、扫描线性CCD技术、OCR技术、数字摄影技术(录音、录像)、数据库技术、多
媒体技术、存储技术的发展而产生的一种新型档案信息形态，它把各种载体的档案资源转化为数字化的档案信
息，以数字化的形式存储，网络化的形式互相连接，利用计算机系统进行管理，形成一个有序结构的档案信息
库，及时提供利用，实现资源共享。会计档案数字化

上海新影捷信息技术有限公司致力于商务服务，是一家服务型公司。公司业务涵盖档案管理系统，数字档
案室，智慧档案馆，档案数字化服务等，价格合理，品质有保证。公司从事商务服务多年，有着创新的设计、
强大的技术，还有一批专业化的队伍，确保为客户提供良好的产品及服务。上海新影捷凭借创新的产品、专业
的服务、众多的成功案例积累起来的声誉和口碑，让企业发展再上新高。


